行政处罚流程图
一、违法线索发现、核查和制止核查结束，提交核查报告，提出立案或不予立案建议

60日内跟踪督导、整改不力的，报告市政府，采取约谈问责、挂牌督办、停批土地等措施，督促整改
向社会通报
举报
巡查
卫片
抄告共同责任机制成员单位
抄告乡镇政府、开发区管委会		
核查：当事人基本情况、涉嫌违法事实、违反自然资源和规划局法律法规情况、是否属于本部门管辖，收集相关证据
违法线索核查与违法行为制止
其他渠道
上级交办、其他部门移送、转交
媒体反  映
填写《违法线索登记表》
法制监察工作机构负责人签批，安排人员核查
市自然资源和规划局向当地政府发函督办
（5个工作日）
报告上级自然资源和规划局部门
报告同级人民政府
下达责令改正违法行为通知书











































2、 立案、调查取证、起草调查报告
立案
符合立案条件的，填写《立案呈批表》，应在10个工作日内予以立案



处理建议：行政处罚，不予处罚；对违法批准的，提出批件无效及撤销批准文件、废止违法内容、依法收回土地等建议
应追究任人行政纪律责任的，提出移送监察、任免机关处理的建议
涉嫌犯罪的，提出向公安、检察机关移送的建议
发现国土资源管理秩序混乱或国土资源管理方面存在问题的，提出限期整改、加强监管或完善政策的建议
调查中止填写《中止调查决定呈批表》经自然资源和规划局负责人批准
调查终止
填写《终止调查决定呈批表》经自然资源和规划局负责人批准
委托自然资源和规划局内相关部门或职能科室作出地类、规划认证意见；耕地等农用地破坏程度、矿产资源破坏价值鉴定结论、鉴定意见或者检验报告
委托技术单位测量，出具勘测定界图、勘测报告等
其他证据材料
其他建议

自然资源和规划局违法案件调查报告
现场勘测，制作《现场勘测笔录》、拍照
下达《调查通知书》
询问当事人，制作询问笔录
调查取证
经批准终止调查的，应当提出撤案或结案建议，经案件审理，填写《结案呈批表》报批结案

3、 案件审理、作出处理决定

审理



会议审理
填写《违法案件处理决定呈批表》，报主管负责人批准
书面审理专人负责，提出审理意见
自然资源和规划局负责人召集有关职能机构负责人及其他有关人员进行会审，形成会审意见《违法案件审理记录》
法制监察股股长召集会审，形成会审意见《违法案件审理记录》
结案
违法行为轻微，不予行政处罚或行政处理决定；部署本部门管辖，移送有管辖权部门；终结调查的，填写《结案呈批表》，经批准后结案
行政处理决定对违法批准征收、使用土地或违法批准勘察、开采矿产资源的，做出批件无效及撤销批准文件、废止违法内容、依法收回土地等行政处理决定，提出建议，按程序报批实施
行政处罚决定
撤案
违法事实不成立、违法行为已过行政处罚追诉时效的。填写《撤销立案决定呈批表》，经批准，撤案
移送监察、任免机关追究行政纪律责任
移送公安、检察机关追究刑事责任
限期整改、加强管书面通知整改地区的政府和自然资源和规划局

4、 行政处罚、执行
告知、听证
下达《行政处罚告知书》《行政处罚听证告知书》，告知当事人在三日内享有提出陈述、申辩和要求听证的权利


当事人陈述、申辩或者听证，提出的事实、理由或者证据成立的，需要修改处理决定的，提出处理建议，填写《处理决定呈批表》，经批准实施
执行记录
终结执行
申请人民法院强制执行《履行行政决定催告书》送达10日后；法定期限内未申请行政复议、或提起行政诉讼，又不履行行政处罚决定的，在期限届满三个月内申请法院强制执行
督促履行
（1）向本级人民政府和上一级自然资源和规划局主管部门报告；（2）向当事人所在单位或者其上级主管部门通报；（3）向社会公开通报；（4）停止办理或者告知相关部门停止办理当事人与本案有关的许可、审批、登记等手续
催告履行申请法院强制执行前，制作《履行行政处罚决定催告书》送达当事人
制作《行政处罚决定书》
当事人未在规定时间陈述、申辩和要求听证，或者提出的事实，理由或者证据不成立；当事人陈述、申辩和经过听证，调整或者重新作出行政处理决定，报经局主管领导批准。
自立案之日60日内完成，经负责人批准可以适当延长，原则上不超过30日。
自行履行
送达
执行

5、 移送公安、检察机关追究刑事责任


对公安机关不予立案的提请复议
自收到通知5个工作日提请复议

立  案
对检察机关不予立案提请复议
自收到通知5个工作日提请复议
移送公安机关
移送检察机关
检察机关备案
移送公安机关的案件，应抄送同级人民检察机关备案
制作《涉嫌犯罪移送书》
附具案件调查报告、涉案物品清单、有关鉴定结论或者检验报告及其他有关涉嫌犯罪的材料，在移送决定批准后24小时内移送《行政处罚决定书》和证据材料
制作《处理决定呈批表》
提出移送公安、检察机关追究刑事责任建议，呈报自然资源和规划局负责人审批
负责人批准
在三个工作日内作出是否批准的决定；决定不移送的，应当写明不予批准的理由

6、 移送监察、任免机关追究行政纪律责任

制作《处理决定呈批表》
提出移送监察、任免机关的建议、呈报自然资源和规划局负责人审批


移送
负责人批准
决定不移送的，应当写明不予批准的理由
制作《行政处分建议书》
在作出行政处罚决定或者其他处理决定后10个工作日内。
附具案件来源材料及立案材料、案件调查报告、处罚或处理决定、有关证据材料及其他需要移送的材料

7、 结案、立卷归档


[bookmark: _GoBack]填写《结案呈批表》
负责人批准
归   档
立    卷


