为进一步助力提升生态环境执法案卷管理质量，邢台市生态环境局威县分局认真贯彻落实行政处罚案卷管理相关制度，结合工作实际，高标准、严要求，积极落实执法案卷审查、整理、归档等工作。
领导高度重视，按照“统一领导、归口管理”的原则，注重加强生态环境保护行政处罚案卷归档相关知识的学习，收集整理在日常行政执法过程中形成的文字、影像等资料，同时把强化学习列入生态环境保护执法的重点范围。
注重业务学习，积极参加省、市组织的行政执法案卷学习培训，利用执法大练兵活动开展案卷自查自纠，认真学习行政执法文书规范标准、案卷装订、归档、管理等有关要求，从实践中获得提升。
[bookmark: _GoBack]细化案卷审查，结合落实生态环境保护执法大练兵要求，认真学习贯彻生态环境行政执法案卷评查细则，坚持“大队初审、法规科再审、市局终审”多重审核机制，从办案程序、证据有效性、法律适用等方面进行全面审查，及时反馈案卷审查结果，存在问题的案卷立即整改，切实提高案卷审核效率和质量。
规范案卷管理，严格按照“一案一档”的要求，对行政处罚案卷进行审查、整理、归档，对已整理完毕的案卷进行扫描，建立行政处罚案卷电子档案，逐步实现生态环境执法案卷管理的规范化、有序化、常态化。
下一步，邢台市生态环境局威县分局将持续打通案卷管理这一行政执法的“最后一公里”，进一步规范案卷管理，助力提升案件办理水平，切实提升人民群众法治获得感和满意度。

